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การเผยแพร่ข่าวก าหนดประชมุผูถื้อหุ้น (ปรบัปรงุใหม่) 
 

การแนบไฟล ์PDF ประกอบเน้ือหาข่าว 
Q: กรณีวาระการประชมุ ถ้าเลือกวาระทัว่ไปไม่ต้องท าไฟล ์PDF แต่ถ้าเป็นวาระ

พิเศษ ต้องมีเอกสาร PDF ฉบบับริษทัจดัท าขึน้เอง เพ่ือใช้แนบหรือไม่ 
A: ถูกตอ้ง 

 

Q: การกรอกกลุ่มวาระทัว่ไป กบั กลุ่มวาระพิเศษ หากบริษทัมีเฉพาะวาระทัว่ไป  

หมายถึงไม่ต้องท าไฟล ์PDF แล้วใช่หรือไม่ 
A: ใช ่

 

Q: ถ้ามีวาระพิเศษ PDF ท่ีต้องแนบเพ่ิม คือต้องมีรายละเอียดทกุวาระ (ทัง้วาระทัว่ไป
และวาระพิเศษ) หรือมีแค่วาระพิเศษ 

A: ตอ้งมรีายละเอยีดทัง้วาระทัว่ไปและวาระพเิศษ ซึง่เป็นการจดัท า PDF โดยบรษิทัรปู
แบบเดมิ 

 

Q: กลุ่มวาระทัว่ไป ถ้าต้องการแนบ PDF ได้ด้วยหรือไม่ 
A: กรณีมเีฉพาะวาระทัว่ไป ระบบจะสรา้ง PDF แนบขา่วใหอ้ตัโนมตั ิไมต่อ้งจดัท า PDF แนบ  

เพือ่ใหข้อ้มลูสารสนเทศของบรษิทัจดทะเบยีน เผยแพรต่่อนกัลงทุนแบบ single source of 
information ทีม่คีวามน่าเชื่อถอืมากขึน้ ลดภาระบรษิทัจดทะเบยีน ในการแกไ้ขขา่วเพยีงจุด
เดยีว และเพือ่ใหร้ะบบชว่ยตรวจสอบขอ้มลูตามเกณฑไ์ดท้ัง้หมด 
 

ทัง้น้ีบรษิทัจดทะเบยีน สามารถโพสต์หนงัสอืเชญิประชุมฉบบัเตม็ทีบ่รษิทัจดัท าขึน้เอง ผา่น
เวบ็ไซตข์องบรษิทั และน าลงิกม์าใสใ่นหมายเหตุของขา่วก าหนดประชุมผูถ้อืหุน้ได้ 
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Q: เม่ือกรอกครบทกุวาระแล้ว สามารถดึงข้อมลูมาเป็น PDF หรือ Word เพ่ือตรวจสอบ
ความถกูต้องของทกุวาระได้อย่างไร 

A: หลงัจากคลกิบนัทกึ และคลกิปุ่ ม "แสดงตวัอยา่ง" มุมขวาลา่ง จะมไีอคอนรูปไฟล ์PDF สแีดง
ดา้นลา่ง หรอืสามารถคลกิ ไอคอนรปูไฟล ์Text สฟ้ีา ใหส้ามารถคลกิเพือ่ดาวน์โหลดไดค้ะ่  
 

นอกจากน้ีทมีฯ ก าลงัพฒันาฟังกช์นัการ export ไฟลเ์ป็น word document เพือ่ใหท้างบรษิทั
จดทะเบยีนน าไปใชต้ัง้ตน้ท าหนงัสอืเชญิประชุมผูถ้อืหุน้ฉบบัเตม็ได ้

 
Q: 

 

กรณีแก้ไขข่าวจากกลุ่มท่ีมีวาระพิศษ แล้วยกเลิกวาระพิเศษออกทัง้หมด เหลือเฉพาะ
วาระมาตรฐาน การแนบไฟล ์PDF เป็นอย่างไร 

A: ระบบจะเปิดใหแ้นบ PDF ฉบบับรษิทัฯ จดัท าขึน้เอง เพือ่ใหบ้รษิทัฯ ไดใ้สร่ายละเอยีดสาเหตุ
และเหตุผลการยกเลกิไดอ้ยา่งเตม็ที ่

 

Q: ข้อมลูในข่าวแจ้งมติบอรด์ก าหนดประชมุผูถื้อหุ้น สามารถ export ออกเป็นไฟล ์  
word เพ่ือให้ไปตัง้ต้นท าเป็นหนังสือเชิญฉบบัเตม็ได้หรือไม่ 

A: ได ้ โดยจะมปีุ่ มให ้กด export เป็นไฟล ์word ออกไปในหน้าจอแสดงตวัอยา่งเน้ือหา
ขา่วก่อนสง่ผูอ้นุมตั ิ 
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การจดัวาระประชุมผู้ถือหุ้น 
Q: แต่ละวาระการประชมุ มีก าหนดจ านวนตวัอกัษรหรือไม่ 

A: ม ีโดยก าหนดจ านวนตวัอกัษร ดงัน้ี 
1. ชื่อหวัขอ้วาระไทย หรอืองักฤษ  -  ความยาวไมเ่กนิ 1,000 ตวัอกัษร 
2. ความเหน็คณะกรรมการ ไทย หรอื องักฤษ - ความยาวไมเ่กนิ 2,500 ตวัอกัษร 
3. รายละเอยีเพิม่เตมิแต่ละวาระ (Text Editor: สามารถใส ่ตวัหนา ตวัเอยีง ขดีเสน้ใต ้

ตาราง จดัชดิซา้ย กลาง ขวา) - ความยาวไมเ่กนิ 5,000 ตวัอกัษร 
 

Q: หากวาระไม่มีตามเทมเพลต (Template) ของ SET ต้องใช้เทมเพลตไหน 
A: สามารถเลอืกเป็นวาระพเิศษอื่นๆ และใสจ่ านวนวาระไดค้ะ่ 

ทัง้น้ีหวัขอ้และชื่อวาระ สามารถปรบัขอ้ความใหเ้ป็นไปตามทีบ่รษิทั ตอ้งการได้ 
 

Q: วาระการประชมุ สามารถใส่แบบปกติ หรือสามารถใส่เป็นแบบย่อได้หรือไม่ 
A: สามารถใสเ่ป็นแบบปกต ิเหมอืนกบัทีเ่คยแจง้ขา่วก าหนดประชุมผูถ้อืหุน้ทีผ่า่นมา 

 

Q: วาระส าคญัท่ีเป็นกลุ่มวาระทัว่ไป สามารถแก้ไขช่ือวาระได้หรือไม่ 
A: สามารถแกไ้ขชื่อหวัขอ้วาระทัง้ภาษาไทย และภาษาองักฤษ ตามตอ้งการได้ 

โดยจ ากดัจ านวนตวัอกัษร 1,000 ตวัอกัษร 
 

Q: วาระส าคญัท่ีเป็นกลุ่มวาระทัว่ไป สามารถแก้ไขช่ือวาระได้หรือไม่ 

A: สามารถแกไ้ขชื่อหวัขอ้วาระทัง้ภาษาไทย และภาษาองักฤษ ตามตอ้งการได้ 
โดยจ ากดัจ านวนตวัอกัษร 1,000 ตวัอกัษร 
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Q: ถ้าตอนแจ้งมติบอรด์ ยงัไม่ได้ใส่ความเหน็คณะกรรมการ แต่หากเม่ือตอนจะจดัท า
หนังสือเชิญแบบมี QR Code ค่อยกรอกข้อมลูความเหน็กรรมการไปใส่ได้หรือไม่ 

A: สามารถท าได ้ เน่ืองจากความเหน็คณะกรรมการเป็น optional หากยงัไม่มขีอ้มลูในวนัมติ
บอรด์ สามารถมาใสภ่ายหลงัในขัน้ตอนจดัท าหนงัสอืเชญิประชุมได ้

 

Q: ถ้ากรอกไปแล้ว อยากเพ่ิมวาระ จะต้องท าอย่างไร 
A: สามารถคลกิแกไ้ขรา่งขา่วและรายงาน >> แกไ้ข >> คลกิ +เพิม่/แกไ้ขวาระการประชุมไดค้ะ่ วาระที่
เพิม่มาลา่สุดจะไปต่อทา้ยวาระทีเ่คยกรอกก่อนหน้าคะ่ 
 

 

Q: ถ้ากรอกข้อมลูวาระไปแล้ว อยากเพ่ิมวาระจะต้องท าอย่างไร 
A: สามารถคลกิแกไ้ขรา่งขา่วและรายงาน >> คลกิลงิก ์“+เพิม่/แกไ้ขวาระการประชุม”  

โดยวาระทีเ่พิม่มาลา่สุด จะไปต่อทา้ยวาระทีเ่คยกรอกก่อนหน้า จากนัน้สามารถมาจดัเรยีงล าดบั
วาระตามตอ้งการได ้
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Q: กรณีเลือก Template AGM จะไม่ต้องเลือก Template จ่ายปันผลและเปล่ียนแปลงกรรมการ
แล้ว เพราะในระบบใหม่จะมี Template ให้อตัโนมติัใช่ไหม 
A: ถูกตอ้งระบบจะชว่ยดงึ Template ทีเ่กีย่วขอ้งมาให ้

 

Q: สามารถสร้าง Template ประชมุ AGM, งบการเงิน พร้อมกนัได้หรือไม่ 
A: ระบบอนุญาตใหค้ลกิสรา้งประชุม AGM และคลกิ Checkbox งบการเงนิ(รายไตรมาส/ปี) พรอ้มกนั
ได ้แต่ระบบจะแยกใหส้ง่เป็น 2 ขา่ว 
 

Q: การกรอกช่ือวาระและความเหน็คณะกรรมการบริษทัใน Template ควรเป็น Wording 
เดียวกบัในตวัหนังสือเชิญประชมุท่ีส่งให้ผูถื้อหุ้นด้วยใช่หรือไม่ 
A: ควรใช ้Wording เดยีวกนัในการกรอกขอ้มลู เพือ่ใหไ้ดเ้อกสารทีเ่ป็นขอ้มลูชุดเดยีวกนั 

 

Q: บริษทัมีวาระค่าตอบแทน กรรมการ แบง่เป็น 2 วาระ คือ 1. วาระอนุมติัค่าตอบแทน
กรรมการประจ าปี 2.วาระอนุมติัโบนัสกรรมการ แต่ Template มีวาระเดียว จะแก้ไขได้อย่างไร 
A: ปรบัแกร้ะบบเพิม่ checkbox วาระเกีย่วกบัอนุมตัโิบนสักรรมการ เพิม่เตมิ เพือ่ใหส้ามารถเลอืกได ้
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Q: วาระจากการส่งข่าว หากใช้ระบบการจดัประชมุของ DAP จะสามารถดึงข้อมลูไปใช้ได้เลย
ไหม 
A: สามารถ export ไฟล ์excel วาระประชุมในขัน้ตอน “บนัทกึ Agenda (แบบเตม็) ส าหรบัเตรยีม
ประชุมผูถ้อืหุน้  
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การจดัการวาระเปล่ียนแปลงกรรมการ 
Q: วาระกรรมการ กรณีส้ินสดุวาระ มีความหมายว่าอย่างไร อยากให้ยกตวัอย่าง 

A: ใชส้ าหรบักรณีกรรมการสิน้สุดวาระ โดยตอ้งระบุเหตุผลการสิน้สุดวาระ และวนัทีม่ผีล
สิน้สุดวาระ 

 
 

 

Q: สามารถสลบัล าดบัวาระได้หรือไม่  

A:  
สามารถสลบัวาระตามตอ้งการได ้โดยใชเ้ครื่องหมายลกูศร ขึน้/ลง “^” / “v”  
ทีอ่ยูมุ่มขวาบนของแต่ละวาระเพือ่สลบัล าดบัของวาระได ้
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Q: การต่อวาระ/ส้ินสดุวาระ/แต่งตัง้กรรมการ ในวนัแจ้งมติบอรด์ บางบริษทัจะสามารถแจ้ง
ได้เฉพาะประเภทกรรมการ ยงัไม่สามารถบอกต าแหน่งได้เน่ืองจากต้องรอมติบอรด์
แต่งตัง้ในภายหลงั 

A: เลอืก checkbox ต าแหน่งกรรมการประเภท “อ่ืนๆ” ซึง่บรษิทัสามารถระบุเฉพาะประเภท
กรรมการ หรอืชื่อเรยีกคณะกรรมการชุดยอ่ย ทีต่อ้งการต่อวาระ/สิน้สุดวาระ/แต่งตัง้ใหมไ่ด ้ เชน่ 
กรรมการทีไ่มเ่ป็นผูบ้รหิาร / กรรมการทีเ่ป็นผูบ้รหิาร หรอื ชื่อเรยีกกรรมการชุดยอ่ยในบรษิทั 
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การจดัการวาระแต่งตัง้ผู้สอบบญัชี 
Q: ส าหรบัผูส้อบบญัชี จ าเป็นหรือไม่ต้องระบวุ่าเป็นผูส้อบกบับริษทัมาแล้วก่ีปี 
A: ไมจ่ าเป็น เพยีงแต่ระบุชือ่สกุล ส านกัสอบบญัช ีและวนัสิน้รอบการสอบบญัชี 

  

Q: ช่ือผูส้อบ สามารถพิมพช่ื์อค าแรกๆ แล้วระบบจะ shortlist เหลือรายช่ือท่ีเราต้องการ
หรือไม่ 

A: ระบบชว่ย suggest ใหไ้ด ้โดยการพมิพบ์างสว่นของชื่อ หรอืนามสกุลของผูส้อบบญัช ี

 

Q: ผูส้อบบญัชี กรณีระหว่างทาง ถ้ามีการแก้ไขวนัส้ินรอบบญัชี ก่อนหมดตามวาระท่ีเลือก
ตอนจดั AGM ครัง้แรก และมีการเปล่ียนช่วงคร่ึงปี ต้องแจ้งข่าวอย่างไร 

A: กรณีผูส้อบ มแีกไ้ขวนัสิน้รอบระหวา่งปี สามารถใช ้template อื่นๆ แจง้ขา่วเขา้มาได ้ 
เพือ่ใหท้าง SMD บนัทกึขอ้มลู และเผยแพรบ่น SET Web/SET Smart ต่อไป 
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การใช้บริการ e-Proxy และการจดัท าหนังสือเชิญประชมุ 
Q: e-Proxy กรณีให้ TSD ทดรองจ่าย มีค่าธรรมเนียมเพ่ิมเติมหรือไม่ 
A: ไม่มีค่าบริการเพ่ิมเติม โดย TSD เรียกเกบ็คิดค่าอากรแสตมป์เฉพาะผูถื้อหุ้นท่ีใช้สิทธิ e-

Proxy Voting เท่านัน้ ในอตัรารายละ 20 บาท 
  

Q: e-Proxy สามารถท าหลงัจากท า Doc request ได้หรือไม่ 
A: สามารถจดัท าก่อนหรือหลงัจากท า Doc Request กไ็ด้ โดย 

1.แจ้งความประสงคใ์ช้งานระบบ e-Proxy และ ประสงคจ์ะจ่ายค่าอากรแสตมป์ 
แทนผูถื้อหุ้น หรือไม่ 
2.บนัทึกวาระการประชมุและอนุมติั e-Proxy ก่อนวนัส่งออกเอกสารให้ผูถื้อหุ้น 5 วนัท า
การ เพ่ือระบบจะสร้างหนังสือมอบฉันทะอิเลก็ทรอนิกส ์

  

Q: e-Proxy ใช้ควบคู่กบั Paper มอบฉันทะ ได้หรือไม่ (ความหมายคือ แล้วแต่ ผูถื้อหุ้นจะ
สะดวกยื่นมอบฉันทะมาเป็นทาง Electronic หรือทาง Paper แล้วบริษทัเอามารวมกนั) 

A: e-Proxy Voting เป็นการเพ่ิมช่องทางในการมอบฉันทะเข้าประชมุผูถื้อหุ้น ผูถื้อหุ้นจึง
สามารถมอบฉันทะในรปูแบบกระดาษหรือโดยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสก์ไ็ด้ ดงันัน้ 
หากผูถื้อหุ้นยงัประสงคร์บั-ส่งเป็นกระดาษกย็งัสามารถท าได้อยู่ โดยบริษทัด าเนินการ
ตามแนวทางเดิม 

  

Q: ต้องไปกรอกวาระแบบย่อตอนจะสัง่ปรินท ์Mailer ของ TSD อีกรอบหรือไม่ 
A: หากบริษทัใช้รปูแบบการจดัส่งหนังสือเชิญประชมุในรปูแบบ ท่ี 1 และ แบบท่ี 3  

ยงัคงต้องจดัท าวาระประชมุแบบย่อเพ่ือส าหรบัการส่งออกหนังสือเชิญประชมุ 
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Q: ในการประชมุครัง้เดียวกนั หากเลือกใช้ E-Proxy ผา่นระบบ สามารถใช้ควบคู่ไปกบั
แบบเดิมได้หรือไม่ หรือต้องเลือกอย่างใดอย่างหน่ึง 

A: e-Proxy Voting เป็นการเพ่ิมช่องทางในการมอบฉันทะเข้าประชมุผูถื้อหุ้น ผูถื้อหุ้นจึง
สามารถมอบฉันทะในรปูแบบกระดาษหรือโดยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสก์ไ็ด้ ดงันัน้ 
หากผูถื้อหุ้นยงัประสงคร์บั-ส่งเป็นกระดาษกย็งัสามารถท าได้อยู่ โดยบริษทัด าเนินการ
ตามแนวทางเดิม 

  

Q: ถ้าใช้ระบบ e-Proxy  แสดงว่าไม่ต้องแนบเอกสารเยอะๆ ส่งให้ผูถื้อหุ้นแล้วใช่ไหม  
A: บริษทัเป็นผูด้ าเนินการส่งเอกสารหนังสือเชิญประชมุ เหมือนท่ีด าเนินการอยู่ในปัจจบุนั 

 
Q: 

 

e-Proxy คือการให้อ านาจกรรมการอิสระโหวตแทนเรา หรือเป็นเราท่ีโหวตแต่คือการ
โหวตออนไลน์ 

A: e-Proxy Voting เป็นการเพ่ิมช่องทางในการมอบฉันทะให้กรรมการอิสระเข้าประชมุผูถื้อ
หุ้นแทน โดยผูถื้อหุ้นโหวตโดยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส ์โดยผูถื้อหุ้นนิติบคุคล
ต่างประเทศ ท่ีโหวตผา่นคสัโตเดียน และกองทนุในประเทศ ท่ีโหวตผา่นบริษทั
หลกัทรพัยจ์ดัการกองทนุ ท าสญัญาใช้บริการและน าส่งเอกสารยืนยนัตวัตนกบั TSD 
ครัง้เดียว  

 
Q: 

 

ท า e-Proxy แล้ว จ าเป็นต้องท าหนังสือเชิญแบบหรือไม่ 
A: บริษทัเป็นผูด้ าเนินการส่งเอกสารหนังสือเชิญประชมุ เหมือนท่ีด าเนินการอยู่ในปัจจบุนั 
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Q: ถ้าท า e-Proxy แต่มีผูถื้อหุ้นประสงคจ์ะเอา Proxy แบบกระดาษ จะท าควบคู่ทัง้ 2 แบบ
ได้ไหม 

A: e-Proxy Voting เป็นการเพ่ิมช่องทางในการมอบฉันทะเข้าประชมุผูถื้อหุ้น ผูถื้อหุ้นจึง
สามารถมอบฉันทะในรปูแบบกระดาษหรือโดยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสก์ไ็ด้ ดงันัน้ 
หากผูถื้อหุ้นยงัประสงคร์บั-ส่งเป็นกระดาษกย็งัสามารถท าได้อยู่ โดยบริษทัด าเนินการ
ตามแนวทางเดิม 

 
Q: 

 

e-Proxy ใช้ได้ทัง้ออนไลน์ และออนไซต ์ใช่ไหม 
A: ใช้ได้กบัทกุรปูแบบการประชมุ ทัง้ e-Meeting, on-Site/ Physical หรือ Hybrid  

  

Q: e-Proxy มีค่าบริการหรือไม่ 
A: บริษทัสามารถใช้บริการ  e-Proxy Voting ได้โดยไม่มีค่าใช้จ่าย โดย 

1.แจ้งความประสงคใ์ช้งานระบบ e-Proxy และ ประสงคจ์ะจ่ายค่าอากรแสตมป์แทนผูถื้อ
หุ้น หรือไม่ 
2.บนัทึกวาระการประชมุและอนุมติั e-Proxy ก่อนวนัส่งออกเอกสารให้ผูถื้อหุ้น 5 วนัท า
การ เพ่ือระบบจะสร้างหนังสือมอบฉันทะอิเลก็ทรอนิกส ์

  

Q: ระบบ e-Proxy จะให้ผล Download ผล Vote ได้เม่ือไหร่ 
A: บริษทัสามารถเรียกดจู านวนรายและจ านวนหุ้นท่ีใช้สิทธิได้ในช่วงเปิดโหวตทกุวนั ซ่ึง

แสดงเป็นยอดรวมทัง้ส้ิน รายช่ือและผลโหวตทัง้หมดจะส่งให้บริษทัเป็น Text file หลงั
วนัปิดโหวต คือ 17.00 น. ก่อนวนัประชมุ 1 วนัท าการ 
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Q: ข้อมลูท่ี Download เป็น Text file สามารถเติมช่ือของแต่ละ Column ให้ได้ไหม 
A: ในปัจจบุนัผลโหวต Text file จะไม่มีช่ือแสดงของ Column ทัง้น้ี TSD อยู่ระหว่างพฒันา

ผลโหวตในรปูแบบ excel ท่ีแสดงข้อมลูเหมือน Text file  
 

Q: วิธียืนยนัตวัตนของผูถื้อหุ้นส าหรบัการใช้ e-Proxy ท าอย่างไร 
A: -ผูถ้อืหุน้นิตบิุคคลต่างประเทศ ทีโ่หวตผา่นคสัโตเดยีน และกองทุนในประเทศ ทีโ่หวตผา่น

บรษิทัหลกัทรพัยจ์ดัการกองทุน ท าสญัญาใชบ้รกิารและน าสง่เอกสารยนืยนัตวัตนกบั TSD ครัง้
เดยีว  
 -บุคคลธรรมดาในประเทศ ทีเ่ป็นสมาชกิ Investor Portal ทีผ่า่นการยนืยนัตวัตนผา่นระบบ 
NDID จะท า e-Proxy Voting ผา่นระบบได ้โดยเขา้สูร่ะบบผา่น Investor Portal ยนืยนัตวัตน
เพือ่ท า e-Proxy Voting ในหลกัทรพัยท์ีต่นถอือยู ่

Q: ถ้าใน e-Proxy ผูถื้อหุ้นไม่ได้ระบวุ่าเหน็ด้วย หรือ ไม่เหน็ด้วย จะถือว่าผลโหวต คืออะไร 
A: e-Proxy ผูถ้อืหุน้ทีโ่หวตโดยระบบต้องเลอืกโหวต เหน็ดว้ย ไมเ่หน็ดว้ย หรอื งดออกเสยีง  

Q: มีการแจ้งไปท่ีผูถื้อหุ้นทางไหน ว่าบริษทัเปิด e-Proxy 
A: TSD จะวางรายชื่อบรษิทัทีใ่ช ้e-Proxy Voting บน TSD Website  

Q: e-Proxy ส าหรบับคุคลธรรมดาต่างประเทศหรือไม่ 
A: ปัจจุบนั e-Proxy ยงัไมร่องรบับุคคลธรรมดาต่างประเทศ และอยูร่ะหวา่งศกึษาและพฒันาเพือ่

รองรบัต่อไป 
 
Q: 

 

ส าหรบัหนังสือเชิญประชมุ ส่วนงาน TSD ยงัต้องท าเหมือนเดิมไหมคะ หนังสือเชิญ
ประชมุเอกสารแนบแต่ละวาระ 

A:  
 

บรษิทัเป็นผูด้ าเนินการสง่เอกสารหนงัสอืเชญิประชุม เหมอืนทีด่ าเนินการอยูใ่นปัจจุบนั  
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Q: หากผูถื้อหุ้นต้องการเปล่ียนโหวต สามารถแก้ไขได้หรือไม่ 
A: ผูถื้อหุ้นสามารถแก้ไขโหวตได้ตลอดเวลาจนถึงวนัปิดโหวต  

 

Q: ผลโหวตทราบแบบทนัที หรือไม่ หรือจะสามารถเข้าถึงข้อมลูผลโหวตได้ก่อนประชมุเม่ือไหร่ 
A: บริษทัสามารถเรียกดจู านวนรายและเสียงทัง้หมดท่ีโหวตล่าสดุได้ทกุวนั แต่จะเหน็รายช่ือ    
ทัง้หมดหลงัปิดโหวต และบริษทั Download ผลในวนัปิดโหวต คือ 17.00 น. ก่อนวนัประชมุ 1 วนั
ท าการ 
 

 

Q: สามารถปิดโหวดล่วงหน้า มากกว่า 1 วนัเพ่ือให้ทางบริษทัและ Vendor มีเวลาในการรวบรวม
ข้อมลูได้หรือไม่ 
A: ตามท่ีเคยหารือกบักรมพฒันาธรุกิจการค้า (DBD) และส านักงาน กลต. ก่อนการให้บริการ
ระบบ e-Proxy Voting เหน็ชอบให้ บจ. Download ผลโหวตได้ก่อนวนัท่ีประชมุ 1 วนัท าการ เพ่ือ
ความชดัเจนโปร่งใสส าหรบัการประชมุผูถื้อหุ้น 

 

Q: กรณีเป็นผูถื้อหุ้นท่ีเป็นผูบ้ริหาร สามารถท าอะไรแทนได้ไหม ซ่ึงปกติแบบเดิมกจ็ะมีฝ่าย
กฎหมายท่ีท าเอกสารแทน 
A: e-Proxy Voting กรณีผูถื้อหุ้นท่ีเป็นบคุคลธรรมดาในประเทศ ต้องเป็นสมาชิก Investor 
Portal และจะต้องเข้าโหวตด้วยตวัเอง 
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Q: จะสามารถเหน็ผลโหวตได้ก่อนล่วงหน้าไหมค่ะ เพ่ือทราบคะแนนโหวตในแต่ละมติเบือ้งต้น 
A: บริษทัสามารถเรียกดจู านวนรายและเสียงทัง้หมดท่ีโหวตล่าสดุได้ทกุวนั แต่จะเหน็รายช่ือ    
ทัง้หมดหลงัปิดโหวต และบริษทั Download ผลในวนัปิดโหวต คือ 17.00 น. ก่อนวนัประชมุ 1 วนั
ท าการ และตามท่ีเคยหารือกบักรมพฒันาธรุกิจการค้า (DBD) และส านักงาน กลต. ก่อนการ
ให้บริการระบบ e-Proxy Voting เหน็ชอบให้ บจ. Download ผลโหวตได้ก่อนวนัท่ีประชมุ 1 วนั
ท าการ เพ่ือความชดัเจนโปร่งใสส าหรบัการประชมุผูถื้อหุ้น 

 

Q: หากผูถื้อหุ้นโหวต 2 ช่องทางแตกต่างกนั ทางบริษทัต้องติดต่อท่านนัน้โดยตรงใช่ไหม 
A: A: e-Proxy Voting เป็นการเพ่ิมช่องทางการมอบฉันทะผา่นระบบอิเลก็ทรอนิกส ์จากเดิมท่ี
ต้องส่งเป็นกระดาษเท่านัน้ ซ่ึงผูถื้อหุ้นท่ีมอบฉันทะดงักล่าวเพราะไม่สามารถเข้าประชมุผูถื้อหุ้น
ด้วยตนเอง แต่หากผูถื้อหุ้นเปล่ียนใจไปเข้าประชมุ หรือ โหวต 2 ช่องทางแตกต่างกนั กต้็อง
ปฎิบติัตามข้อก าหนดของบริษทั โดยบริษทัสามารถใช้แนวทางท่ีปฏิบติัในปัจจบุนัตามเดิม 
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การจดัการข้อมลูผูใ้ช้งานระบบ (User Management) 
Q: หลงัส่งรายงานการเปล่ียนแปลง ผูใ้ช้งานระบบและผูป้ระสานงานต้องใช้เวลาก่ีวนัถึงจะ

อนุมติัแบบ 
A: หากอปัโหลดเอกสารมาครบแลว้ ฝ่ายก ากบับรษิทัจดทะเบยีน จะพจิารณาและอนุมตัภิายใน 1-2 

วนัท าการ  
  
Q: ข้อมลูผูใ้ช้งานระบบ บริษทัไม่มีโทรสารแล้วจะต้องกรอกอย่างไร 
A: สามารถใส ่- (ขดี) เพือ่ขา้มได ้

Q: ต้องเลือกบทบาทอย่างไร 
A: สามารถดขูอ้มลูเพิม่เตมิไดจ้ากลงิกน้ี์  

https://www.setlink.set.or.th/assets/s-info-pdf-manual/SETLink_AllUserRoles.pdf 
 

Q: หากกดอนุมติั User แล้วแต่ไม่ได้เลือกบทบาทท่ีต้องการ จะแก้ไขอย่างไร 

A: สามารถคลกิทีเ่มนู “การจดัการผูใ้ชง้านระบบ” แลว้เลอืก user ทีต่อ้งการเพิม่บทบาท มาแกไ้ข
เพิม่บทบาททีต่อ้งการได ้โดยสามารถศกึษาไดจ้ากลงิกน้ี์ 
https://www.setlink.set.or.th/assets/s-info-pdf-manual/6%20การจดัการผูใ้ชง้านระบบ%
20SETLink.pdf 

  
Q: ถ้าต้องการเปล่ียนช่ือ Username สามารถแก้ไขได้หรือไม่ ในกรณีมี Username อยู่แล้ว 
A: ใหไ้ปทีก่ารจดัการขอ้มลูผูใ้ชง้านระบบ แลว้ คลกิ user ตวัเอง แลว้แกไ้ขไดค้ะ่ 

Q: ตอนกดปร้ินเอกสารจากระบบ ต้องกด Request ด้วยหรือไม่ 
A: จ าเป็นตอ้งกด Request เพือ่ Print เอกสารออกมาลงนาม 

 

 

https://www.setlink.set.or.th/assets/s-info-pdf-manual/SETLink_AllUserRoles.pdf
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